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12 ETAPA - INSCRICAO PARA APRESENTACAO DE PROJETO DE TCC

No inicio do semestre, conforme cronograma divulgado pelo Conselho de TCC,

QUANDO? L .
normalmente nas primeiras semanas de cada semestre letivo.
REQUISITOS - Ter concluido, no minimo, 25 disciplinas do curso, conforme Histérico Escolar; e
- Ter concluido ou estar cursando a disciplina de Metodologia Cientifica.
COM QUEM? Conselho de TCC do Curso de Licenciatura em Quimica.
- Formuldrio de inscricio para apreciagéo de projeto de TCC, preenchido e
DOCUMENTOS | assinado pelo(s) estudante(s) e pelo(a) professor(a) orientador(a).

NECESSARIOS

Em caso de desenvolvimento de projeto de TCC em dupla, apresentar 2 copias
desse formuldrio (1 para cada estudante envolvido no projeto)

PROCEDIMENTO

Conforme o cronograma de atividades do TCC, divulgado no inicio de cada semestre
letivo, o(a) estudante devera entrar em contato com o(a) professor(a)
orientador(a), de acordo com a afinidade com o(a) orientador(a) e com sua area /
linha de pesquisa e verificar sua disponibilidade de orientac3o. Feito isso, preencher
e assinar o formuldrio de inscricdo e entregar ao Conselho de TCC no periodo
estipulado no cronograma.

22 ETAPA - ELABORAGAO E ENTREGA DO PROJETO DE TCC

Durante o semestre letivo em que o(a) estudante fez a inscricdo para aprecia¢do do
projeto, conforme cronograma divulgado pelo Conselho de TCC. Normalmente, o(a)

UANDO? . - .
Q estudante deverd utilizar os 3 ou 4 primeiros meses do semestre letivo para
elaborar seu projeto de TCC.
- Ter feito a inscri¢do para apreciagdo do projeto de TCC no inicio do semestre, por
REQUISITOS . ‘. . . . .
meio da entrega do formulario de inscricdo preenchido e assinado.
A elaboracdo do projeto deve ser feita pelo estudante, sob a orientacdo do(a)
COM QUEM? . . .
orientador(a) e o projeto de pesquisa deve ser entregue ao Conselho de TCC.
DOCUMENTOS

NECESSARIOS

- 3 copias impressas do Projeto de Pesquisa.

PROCEDIMENTO

O estudante devera elaborar o projeto de TCC sob a orientacdo do(a) orientador(a),
tendo por base os conhecimentos adquiridos na disciplina de Metodologia
Cientifica e as "OrientacOes para elaboracdo de Projeto de Pesquisa" e o "Modelo
de Projeto de Pesquisa". Uma vez elaborado o Projeto de Pesquisa, o estudante
devera entregda-lo impresso (3 cépias) ao Conselho de TCC no prazo estipulado no
cronograma de atividades.




32 ETAPA - APRESENTAGAO ORAL DO PROJETO DE TCC

No final do semestre letivo, normalmente 1 ou 2 semanas apds a entrega do

UANDO? . .
Q projeto de pesquisa ao Conselho de TCC.
REQUISITOS - Ter. entregado o Projeto dg Pesqwsa para o Conselho de TCC dentro do prazo
previsto no cronograma de atividades.
COM QUEM? Banca examinadora do Conselho de TCC do Curso de Licenciatura em Quimica.
DOCUMENTOS

NECESSARIOS

- Ata da apresentacao oral e apreciacao do projeto de TCC.

PROCEDIMENTO

Feita a entrega do projeto de pesquisa, o Conselho de TCC constituirda uma banca
examinadora composta pelo(a) orientador(a) do projeto e mais dois professores do
Curso de Licenciatura em Quimica, preferencialmente membros do Conselho de
TCC, para avaliacdo do projeto, e divulgara data, horario e local da apresentacdo. O
estudante deverd fazer a apresentacdo oral do projeto (10 a 15 minutos) e
respondera a questionamentos da banca examinadora. Ao final, a banca emitira
parecer quanto a avaliacdo do projeto (aprovado; aprovado com corre¢des; ou
reprovado), o qual sera registrado em ata assinada por todos os membros da banca.
Em caso de reprovacgdo do projeto, o estudante devera reiniciar todo o processo no
semestre subsequente, ou a banca podera conceder novo prazo para adequacdes
no projeto e nova apresenta¢do no mesmo semestre.

42 ETAPA - MATRICULA NO TCC

No inicio do semestre, conforme cronograma divulgado pelo Conselho de TCC,

QUANDO? L .
normalmente nas primeiras semanas de cada semestre letivo.
REQUISITOS - Ter projeto de pesquisa aprovado no semestre anterior pela banca avaliadora do
Conselho de TCC.
COM QUEM? Conselho de TCC do Curso de Licenciatura em Quimica.
- Formulario de matricula no TCC, preenchido e assinado pelo(s) estudante(s) e pelo
(a) orientador(a);
- Carta de aceite do(a) orientador(a) do trabalho;
DOCUMENTOS | Carta de aceite do(a) coorientador(a) do trabalho, se houver (deve ser elaborada

NECESSARIOS

em modelo préprio, diferente para coorientador do IFG-Campus Itumbiara e para
coorientador externo ao IFG-Campus ltumbiara);

- Ata da apresentacgdo oral e aprovacgao do projeto de TCC;

- 1 copia impressa do Projeto de Pesquisa aprovado, ja contemplando as sugestdes
e corregdes apontadas pela banca avaliadora na aprecia¢do do projeto.

PROCEDIMENTO

Conforme o cronograma de atividades do TCC, divulgado no inicio de cada semestre
letivo, o(a) estudante deverd organizar e entregar a documentagdo listada
anteriormente para o Conselho de TCC.




52 ETAPA - EXECUCAO DO PROJETO DE TCC

A partir da aprovag¢do do projeto pela banca avaliadora do Conselho de TCC, com

ANDO?
Qu 0 duracdo de 2 semestres letivos.
- Ter projeto de pesquisa aprovado pela banca avaliadora do Conselho de TCC e ter
REQUISITOS o . . ,
entregue ao Conselho de TCC toda a documentacdo exigida para matricula no TCC.
COM QUEM? Execucdo pelo(s) estudante(s), sob a orientagdo do(a) professor(a) orientador(a).
DOCUMENTOS

NECESSARIOS

- Relatério semestral de atividades desenvolvidas no TCC.

PROCEDIMENTO

Uma vez tendo projeto de pesquisa aprovado e tendo feita a entrega da
documentacdo de matricula no TCC, o estudante devera executar seu trabalho de
conclusdo de curso, conforme metodologia e cronograma estabelecidos no projeto.
Apds o inicio da execucdo do trabalho, o estudante deverd apresentar Relatério
Parcial de Atividades desenvolvidas no inicio de cada semestre letivo subsequente,
conforme cronograma divulgado pelo Conselho de TCC.

Finalizada a execucdo do trabalho, o estudante devera redigir o TCC, conforme as
"Orientacbes para Escrita de TCC - Trabalho final" e o "Modelo de Trabalho de
Conclusdo de Curso".

62 ETAPA - DEFESA DO TCC

A qualquer momento dentro do semestre letivo vigente, apds a finalizagdo da

QUANDO? execugdo do trabalho, pelo menos 1 (um) semestre letivo apds a apresentagdo e
aprovacdo do Projeto de Pesquisa.
- Ter finalizado a execugdo de projeto de pesquisa aprovado pela banca avaliadora
REQUISITOS do Conselho de TCC.
COM QUEM? Banca examinadora composta pelo(a) orientador(a) do trabalho e aprovada pelo
Conselho de TCC.
- Trabalho de Conclusdo de Curso (3 vias impressas e encadernadas);
DOCUMENTOS | - Pedido de defesa do TCC;

NECESSARIOS

- Ata de defesa do TCC;
- Folha de aprovacao do TCC.

PROCEDIMENTO

- Finalizada a execucdao do projeto de pesquisa e a redacao do trabalho de
conclusdo de curso, o(a) orientador(a), verificando que o trabalho esta apto para
apresentacdo e avalia¢do, envia ao Conselho de TCC, com prazo minimo de 15 dias
antes da data prevista de defesa, o documento de "Pedido de defesa do TCC",
indicando a data, horario e local da defesa do trabalho, bem como a composicdo da
banca examinadora (2 membros titulares e 1 membro suplente), juntamente com 3
copias impressas e encadernadas do trabalho de conclusdo de curso.

- O Conselho de TCC analisara a solicitacdo e encaminhard parecer ao orientador,
indicando a aprovacao da banca examinadora ou a necessidade de alguma
adequacao.

- Com a solicitacdo de defesa aprovada, o Conselho de TCC divulgara os convites da
defesa para toda a comunidade académica e procedera a entrega das versdes
impressas do TCC aos membros da banca examinadora (a entrega das versdes
impressas do trabalho aos membros da banca examinadora podera ser feita pelo
orientador do trabalho).




- O agendamento/reserva do local da defesa, bem como dos equipamentos
audiovisuais necessarios, é de responsabilidade do(a) orientador(a).

- No dia da defesa, o estudante tera de 20 a 30 minutos para fazer a apresentagao
oral de seu trabalho, seguida da arguicdo pelos membros da banca (30 minutos
para cada membro, contando questionamentos e respostas pelo estudante) e o
orientador(a) tera entre 20 a 30 minutos para fazer as consideracdes finais.

- Finalizada a defesa, a banca examinadora (orientador e os dois membros titulares
convidados) devera se reunir (sem a presenca do estudante e dos ouvintes) e emitir
parecer quanto a defesa do trabalho: aprovado; aprovado com correg¢des; ou
reprovado. O parecer da banca deverd ser registrado na ata de defesa do TCC
(providenciada pelo orientador em 3 vias), a qual devera ser assinada por todos os
membros da banca.

Independente do parecer da banca examinadora, uma cépia original da ata de
defesa, assinada pelos membros da banca, devera ser entregue pelo orientador
ao Conselho de TCC no prazo maximo de 5 (cinco) dias tteis apds a defesa.

- Em caso de reprovacdo do trabalho, os motivos da reprovacdo deverdo ser registrados em ata
(assinada por todos os membros da banca) e o estudante deverad proceder as alterages/correcGes/
adequacbes apontadas pela banca e agendar nova defesa do trabalho, dentro do mesmo semestre
letivo (se houver tempo habil) ou no semestre letivo subsequente, cumprindo todos os procedimentos
descritos nesse item.

- Em caso de aprovacdo, todos os membros da banca examinadora deverdo assinar a ata de defesa (3
vias) e a folha de aprovacdo do trabalho (3 vias) e o estudante devera proceder a etapa de finalizacado
do TCC, descrita a seguir.

- Em caso de aprovacdo com correc¢des, as principais corre¢des/adequacbes a serem feitas no trabalho
deverdo ser registradas na ata de defesa (3 vias), a qual devera ser assinada pelos membros convidados
da banca, mas ndo devera ser assinada pelo orientador do trabalho (a assinatura do orientador somente
sera feita apds a entrega da declaragdo de corregdo do trabalho ao Conselho de TCC). Nesse caso, a
folha de aprovagao também deverd ser assinada apenas pelos membros convidados da banca
examinadora, ficando a assinatura do orientador condicionada a realizacdo das corre¢des apontadas.

- Ressalta-se que o parecer pela aprovagdo com corre¢des deverd ser feito apenas em casos de
necessidade de pequenos problemas na estrutura, formatacdo, apresentacdo ou analise/discussdo dos
resultados, que ndo comprometam a esséncia do trabalho. Nesse caso, o trabalho ndo devera retornar
para analise pelos membros convidados da banca, ficando a verificacdo das correcées apenas sob a
responsabilidade do orientador.

- Caso haja problemas mais graves na apresentacdo/concepcdo do trabalho e/ou na definicdo da
metodologia e/ou na coleta e andlise dos dados e/ou na discussdo/conclusdes ou outros problemas
que, conforme analise da banca, comprometam o trabalho de forma significativa, este devera ser
reprovado e nova defesa devera ser realizada.

- Caso a banca examinadora faca a exigéncia de proceder a nova avaliacdo da versdo escrita do trabalho
apos as corregdes, 0 parecer, nesse caso, nao devera ser pela aprovagdao com corre¢des, mas sim pela
reprovacao do trabalho, com consequente necessidade de nova defesa.




72 ETAPA - FINALIZAGAO DO TCC

QUANDO? Até 30 (trinta) dias apds a defesa, em caso de aprovacgado do trabalho.

- Trabalho defendido e aprovado pela banca examinadora, conforme ata de defesa

REQUISIT
QUISITOS apresentada ao Conselho de TCC.

COM QUEM? Conselho de TCC.

- Trabalho de Conclusdo de Curso (2 vias digitais, em PDF, gravadas em CD);
- Declaracdo de correcdo do trabalho emitida pelo(a) orientador(a);
- Recibo de entrega da versao final do trabalho na Biblioteca do Campus.

DOCUMENTOS
NECESSARIOS

- Apds a defesa do TCC, independente do parecer da banca examinadora, uma copia
original da ata de defesa, assinada pelos membros da banca, devera ser entregue
ao Conselho de TCC no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis apds a defesa.

- Em caso de aprovacdo, o estudante devera proceder a revisado final do trabalho,
fazendo as corre¢des/alteracbes apontadas pela banca examinadora durante a
defesa, em comum acordo com o orientador (mesmo em caso de aprovacdo do
trabalho, sem correcdes, podera haver pequenos detalhes a organizar apds a
defesa). Isso resultara na versao final do trabalho, a qual devera ser anexada uma
copia escaneada da Folha de aprovacdo, assinada pela banca examinadora no dia
da defesa. A Folha de aprovacgdo devera ser anexada logo apds a folha de rosto.

- Com a finalizacdo da versdo final do trabalho aprovado, o estudante devera gravar
uma versdao do trabalho em CD, no formato PDF, e procurar pelo Setor de
Bibliotecas do Campus para solicitar a Ficha catalografica.

- Uma vez confeccionada a Ficha catalografica do trabalho, esta deverd ser inserida
na versao final do trabalho, no verso da folha de rosto (na pagina apds a folha de
rosto, na versdo digital).

- Essa versdo completa do trabalho (com Ficha catalogréfica) devera ser gravada em
PROCEDIMENTO | CD, no formato PDF, o qual deverd ser acondicionado em capa de material
transparente e identificado com capa confeccionada conforme "Modelo da capa do
CD" (gravar 2 CDs).

- Um CD gravado com a versdo final do trabalho devera ser entregue ao Setor de
Bibliotecas do Campus, para fazer parte do Repositdrio Digital do IFG, que emitira
um recibo de entrega do TCC para o estudante.

- A segunda versao do trabalho, gravada em CD, deverd ser entregue ao Conselho
de TCC (para arquivamento na Coordenagdo do Curso), juntamente com o recibo de
entrega da versao da Biblioteca e a "Declaragao do orientador de correcao do TCC".
E nessa ocasido que o orientador do trabalho fara a assinatura da ata de defesa do
TCC, em caso de aprovagao com correcao.

- Cumprida essa etapa, o Conselho de TCC encaminhara a ata de defesa do trabalho
a Coordenacdo de Registros Académicos e Escolares (CORAE), para langamento do
cumprimento desse componente curricular no sistema Q-académico e
arquivamento da ata na pasta individual do aluno.

Com isso, o cumprimento do Trabalho de Conclusao de Curso do Curso de
Licenciatura em Quimica do IFG-Campus Itumbiara estara finalizado.

Os modelos dos documentos e formuldrios citados nestas instrugdes e utilizados no processo de
execuc¢do do TCC do Curso de Licenciatura em Quimica do IFG-Campus ltumbiara estdo disponiveis na
pagina eletronica do IFG: <http://ifg.edu.br/itumbiara/campus/ensino/documentos?showall=&start=5>




